РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОКРИУШАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЛАЧЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от «10 » октября     2017 г.  № 64
с. Новая Криуша
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений  на строительство»

На основании распоряжения Правительства Воронежской области от 30 июня 2010 года № 400-р, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг администрации Новокриушанского сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области в филиале АУ «МФЦ» 

1.
Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство» согласно приложению.

2.
Опубликовать технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство» на официальном сайте администрации Новокриушанского сельского поселения Калачеевского муниципального района в сети Интернет в разделе «Муниципальные услуги».

3.
Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Новокриушанского сельского поселения

Калачеевского муниципального района

Воронежской области 







Н.М.Барафанова
Приложение 

к распоряжению администрации Новокриушанского сельского поселения 
от    10.10.2017 г. №
64
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬЯТВО»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Новокриушанского сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области
МФЦ – в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6

	3
	Полное наименование услуги
	Подготовка и выдача разрешений на строительство

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Новокриушанского сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области от 26.11.2012 г. № 46 «Об утверждении административного регламента администрации Новокриушанского сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство (в редакции постановления от 24.07.2014 № 35) 

	6
	Перечень «подуслуг»
	Подготовка и выдача разрешений на строительство

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Телефонный опрос

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Личное обращение

	
	
	Портал госуслуг


Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявлений по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявлений по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основание для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление информации об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма

	не должен превышать 10 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления
	не должен превышать 10 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления
	- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия,

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки
	нет
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	- лично;

- по почте;

- через

полномочного

представителя;

- через МФЦ;


	- лично;

- по почте;

- через

полномочного

представителя;

- через МФЦ;




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имены заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма

	1
	Физические лица
	Паспорт
	Должен отвечать требованиям РФ предъявляемых

к данному виду документа.
Должен быть действительным на срок обращения

за предоставлением услуги.
	да
	Законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получение подуслуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнение документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма

	1
	Заявление
	Заявление
	1подлинник
	нет
	Заявление по форме указанной в приложении.

Сведения указанные в заявлении подтверждаются подписью лица

подавшего заявление, с указанием даты подачи заявления
	Да (прил.№ 1)
	нет

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт
	1подлинник

1 копия
	нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ


	нет
	нет

	3
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического 
	Доверенность
	1 подлинник
или копия заверенная в установленном порядке


	Предоставляется  в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ


	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав запрашиваемых сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документы/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требование к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма

	1
	Разрешение на строительство
	нет
	положительный
	письменная
	Да (прил. № 2)
	- лично;

- по почте;

- через полномочного

представителя;

- через МФЦ;
	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8

	Подготовка и выдача разрешений на строительство

	1
	Прием и регистрация заявления о разрешении на строительство
	-Проверка личность заявителя, документа, удостоверяющий личность заявителя;

-  проверка полномочия представителя заявителя;

- проверка соответствие заявления установленным требованиям;

- регистрация заявление.

- передача заявления с документами в администрацию Новокриушанского сельского поселения (при обращении заявителя в МФЦ).
	1 день
	Администрация Новокриушанского сельского поселения
филиал АУ «МФЦ»

 в г. Калач
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	2
	Рассмотрение заявления о разрешении на строительство
	Рассмотрение:

- правоустанавливающих документов  на
 земельный участок;

         - градостроительного плана  земельного участка;

        - схему планировочной организации земельного

 участка с обозначением места размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства.


	7 дней
	 Администрация Новокриушанского сельского поселения
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	3
	Выдача разрешения на строительство
	Выдача разрешения на строительство
	2 дня
	Администрация Новокриушанского
сельского поселения,

филиал АУ «МФЦ»

 в г. Калач
	Автоматизированное

рабочее место
	нет


Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подготовка и выдача разрешений на строительство

	1.Единый портал

государственных

и муниципальных

услуг (функций).

2.Портал

Государственных и

муниципальных услуг

Воронежской области

3. Официальный сайт администрации
	по телефону

органа

предоставляющего услугу
	1.Заявление в форме электронного документа

подписывается заявителем с использованием

простой электронной подписи.

2. Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
	Прием запроса о предоставлении «подуслуги» осуществляется в системе электронных форм ввода в составе информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области».-
	-
	1.Личный кабинет

заявителя на

портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.
	1.Единый портал

государственных

и муниципальных

услуг (функций).

2.Портал

Государственных и

муниципальных услуг

Воронежской области




Приложение № 1 к разделу 4

	
	Форма заявления

В администрацию  Новокриушанского сельского поселения 

_______________________________________

                                                       (Ф.И.О.)

______________________________________

                                                       (Ф.И.О. заявителя)

______________________________________

                            (по доверенности в интересах)

______________________________________

                      (адрес регистрации)

Контактный телефон ___________________




Заявление

Прошу Вас дать разрешение на строительство ______________________________
______________________________________________________________________
    _______________________________________ «____» ____________ 20__ г.

      (Ф.И.О. заявителя, подпись, дата)

Приложение № 2 

Главе  администрации 

Новокриушанского сельского поселения

_____________________________________________

Застройщик __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию)

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию)______________________________

______________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии

______________________________________________________________________

с проектной документацией)

на земельном участке по адресу ________________________________________

______________________________________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта

______________________________________________________________________

Российской Федерации, муниципального района, округа поселения

______________________________________________________________________

или строительный адрес)

______________________________________________________________________

сроком на __________________________ лет ______________________ месяцев

(прописью)                   (прописью)

При этом сообщаю:

право на пользование землей закреплено ________________________________

______________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения, пользования,

______________________________________________________________________

распоряжения земельным участком, номер документа, дата выдачи)

Проектная документация на строительство (реконструкцию) объекта разработана 

______________________________________________________________________

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

______________________________________________________________________

        заключение государственной экспертизы ______________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего заключение, номер и дата выдачи)

______________________________________________________________________

        Краткие   проектные   характеристики,   описание  этапа  строительства (реконструкции),      

        если   разрешение   выдается   на   этап   строительства (реконструкции)  

        ______________________________________________________________________

        Приложения: ________________________________________________________________

(документы, необходимые для получения

______________________________________________________________________

разрешения на строительство (реконструкцию), в 2 экз.)

________________________________________________________ на ___________ листах

Застройщик __________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

                                                                                   М.П.

"__" _____________ 20__ г.
