РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОКРИУШАНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЛАЧЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от «10» октября 2017 г. № 61
с. Новая Криуша 
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях »

На основании распоряжения Правительства Воронежской области от 30 июня 2010 года № 400-р, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг администрации Новокриушанского  сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области в филиале АУ «МФЦ» 

1.
Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях» согласно приложению.

2.
Опубликовать технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях» на официальном сайте администрации Новокриушанского  сельского поселения Калачеевского муниципального района в сети Интернет в разделе «Муниципальные услуги».

3.
Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Новокриушанского  сельского поселения

Калачеевского муниципального района

Воронежской области 
                                         
Н.М.Барафанова 
Приложение 

к распоряжению администрации Новокриушанского  сельского поселения 
от 10.10.2017 г. № 61
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
« Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях  »
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Новокриушанского  сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области. 

МФЦ – в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	

	6
	Перечень «подуслуг»
	Прием заявлений , документов , а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Телефонный опрос

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Личное обращение

	
	
	Портал госуслуг


Раздел 2. "Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Срок
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	          Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ
получения
результата
"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.  Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	   30 календарных дней
	30 календарных дней
	нет
	Непредставление необходимых  документов, для оказания муниципальной услуги,

ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации.
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Лично 

Через уполномоченного представителя

Через МФЦ

	Лично 

Через уполномоченного представителя

Через МФЦ


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом, выраженным в письменной или электронной форме, проживающие на территории … муниципального района, которые:

не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

.
	документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя заявителя


	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия

	наличие
	От имени заявителей  по предоставлению муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

	Доверенность, оформленная нотариально в соответствии с законодательством РФ
	 Спец.бланк, печать, подпись нотариуса, действующая на момент подачи документов для предоставления услуги  


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	1


	Документ, удостоверяющий личность заявителя


	Паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность.
	1экз., подлинник
возврат оригинала заявителю
	нет


	Фамилия

Имя

Отчество (при наличии)

Дата рождения

Пол

Место рождения

Наименование органа, выдавшего документ;

Дата выдачи

Номер

Место жительства (при наличии)
	
	

	2.
	Документы о составе семьи гражданина
	Свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.
	1экз., подлинник
возврат оригинала заявителю
	нет
	Оформляется в соответствии с действующим законодательством
	
	

	3.
	Документы, необходимые для признания гражданина малоимущим
	а)документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи, которые учитываются при решении вопроса о постановке на учет и предоставлении жилья по договору социального найма;

б) правоустанавливающие документы на транспортные средства;

в) уведомления налогового органа о налогообложении имущества гражданина и членов его семьи;


	1экз., подлинник

	нет
	Оформляется в соответствии с действующим законодательством
	
	

	4.
	документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении:


	а) сведения о лицах, проживающих в жилых помещениях, находящихся в собственности граждан;

б) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор социального найма, договор найма или поднайма, справка с места жительства о составе семьи и занимаемой жилой площади);

в) документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации;

г) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае наличия в собственности гражданина указанных жилых помещений);


	1экз., подлинник

	нет
	Оформляется в соответствии с действующим законодательством
	
	

	5.
	справка о наличии (отсутствии) сведений о зарегистрированных правах на жилые помещения у гражданина и членов его семьи из органа, уполномоченного осуществлять регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (далее Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним») на территории субъекта Российской Федерации (за исключением Новгородской области), который являлся местом жительства гражданина и (или) членов его семьи до 01 января 2000 года. 
	В случае изменения гражданином и (или) членами его семьи фамилии, имени, отчества указанная в настоящем пункте справка представляется на фамилию, имя, отчество, под которыми гражданин и (или) члены его семьи приобретали и осуществляли свои права и обязанности до 01 января 2000 года
	1экз., подлинник

	нет
	Оформляется в соответствии с действующим законодательством
	
	

	6.
	документы, свидетельствующие о перемене фамилии, имени и (или) отчества
	в случае если гражданин изменил фамилию, имя и (или) отчество
	1экз., подлинник

	нет
	Оформляется в соответствии с действующим законодательством
	
	

	7.
	Согласие 
	Согласие на обработку персональных данных
	1 экз. подлинник
	нет
	Постановление Администрации … муниципального района от …
	Приложение № 2 к технологической схеме
	Приложение № 2 к технологической схеме

	8.
	Заявление
	 Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1экз., подлинник
	нет
	Заявление оформляется на бланке, заполненном от руки или в машинописном виде, без исправлений, подчисток, приписок, без использования сокращений, в соответствии с образцом
	Приложение № 1 к 
технологической схеме.
	Приложение № 1 к 
технологической схеме.


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SIDэлектронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	
	выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним из органа, уполномоченного осуществлять регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним после вступления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Сведения о наличии или отсутствии зарегистрированных прав на жилые помещения у гражданина и членов его семьи, а также о прекращенных правах на жилые помещения за пять лет, предшествующих подаче гражданином заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	Комитет по строительству и ЖКХ Администрации муниципального района
	Межрайонный отдел … управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (Управление Росеестра по Новгородской области)


	SID0003564
	Не более 6 дней.
	-
	-

	
	Справка из органа, уполномоченного осуществлять регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним до вступления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» на территории Новгородской области.
	о наличии (отсутствии) сведений о зарегистрированных правах на жилые помещения у гражданина и членов его семьи
	Комитет по строительству и ЖКХ Администрации муниципального района
	… производственный участок Новгородского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ»
	
	Не более 6 дней.
	
	

	
	Решение межведомственной комиссии, создаваемой уполномоченным в соответствии с действующим законодательством органом 
	Сведения о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания.


	Комитет по строительству и ЖКХ Администрации муниципального района
	Администрация …муниципального района (в лице отдела архитектуры и градостроительства
	
	Не более 5 дней
	
	

	
	Решение органа местного самоуправления
	Сведения о признании частного жилого помещения непригодным для проживания граждан.


	Комитет по строительству и ЖКХ Администрации муниципального района
	Администрация …муниципального района (в лице отдела архитектуры и градостроительства
	
	Не более 5 дней
	
	

	
	Решение межведомственной комиссии, создаваемой уполномоченным в соответствии с действующим законодательством органом 
	Сведения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) и распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.


	Комитет по строительству и ЖКХ Администрации муниципального района
	Администрация …муниципального района (в лице отдела архитектуры и градостроительства
	
	Не более 5 дней
	
	

	
	Выписки о доходах (пособиях) гражданина и членов его семьи из налогового органа, органа социальной защиты, территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации.
	Выписки о доходах
	Комитет по строительству и ЖКХ Администрации муниципального района
	Федеральная налоговая служба РФ
	SID0003777

SID0003607
	Не более 5 дней
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	
	Уведомление о постановке на учёт  в качестве нуждающегося(ейся) в жилом помещении.
	Выдается за подписью   Заместителя Главы администрации;  Уведомление  о постановке на учёт  в качестве нуждающегося(ейся) в жилом помещении.
	Положительный
	Приложение № 3 к 
технологической схеме.
	нет
	Лично, через ГОАУ «МФЦ», через уполномоченное лично
по средствам почтовой связи
	
	

	
	Уведомление об отказе в постановке на учёт  в качестве нуждающегося(ейся) в жилом помещении.
	Указание причин отказа в  постановке на учёт  в качестве нуждающегося(ейся) в жилом помещении.
	Отрицательный
	Приложение № 3 к 
технологической схеме.
	нет
	Лично, через ГОАУ «МФЦ», через уполномоченное лично
по средствам почтовой связи
	
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	1.
	Прием и регистрация заявления от заявителя

Обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и представление документов, предусмотренных в пункте 2.6.  административного регламента, в том числе направление документов по почте, электронной почте в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности)
	Специалист отдела, ответственный за прием заявления и документов к нему:

устанавливает личность заявителя при личном обращении (если по почте, то нотариально заверенные копии);

сверяет копии представленных документов с подлинниками и выполняет на них надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью, при этом подлинные экземпляры документов возвращает заявителю. В случае отсутствия подлинных экземпляров документов заявитель представляет копии документов, удостоверенные в порядке, установленном действующим законодательством и настоящим Административным регламентом;

выдает заявителю расписку о принятии документов;

регистрирует заявление в Книге регистрации заявлений граждан в качестве нуждающихся в жилом помещении
	30 минут;
	Специалист  администрации , сотрудник МФЦ
	нет
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя

	2.
	направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении  муниципальной услуги
	Специалист отдела  запрашивает:

 для признания гражданина нуждающимся в жилом помещении:

выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним из органа, уполномоченного осуществлять регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним после вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", о наличии или отсутствии на территории Российской Федерации зарегистрированных прав на жилые помещения у гражданина и членов его семьи, а также о прекращенных правах на жилые помещения за пять лет, предшествующих подаче гражданином заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

справку о наличии (отсутствии) сведений о зарегистрированных правах на жилые помещения у гражданина и членов его семьи из органа, уполномоченного осуществлять регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним до вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" на территории Воронежской  области. В случае изменения гражданином и (или) членами его семьи фамилии, имени, отчества указанная в настоящем подпункте справка запрашивается на фамилию, имя, отчество, под которыми гражданин и (или) члены его семьи приобретали и осуществляли свои права и обязанности до 1 января 2000 года из Воронежского  филиала ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ»;

 для признания гражданина нуждающимся в жилом помещении по основанию, предусмотренному в пункте 3 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, один из следующих документов:

решение межведомственной комиссии, создаваемой уполномоченным в соответствии с действующим законодательством органом, о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

решение органа местного самоуправления о признании частного жилого помещения непригодным для проживания граждан;

решение межведомственной комиссии, создаваемой уполномоченным в соответствии с действующим законодательством органом, о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) и распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

 для признания гражданина малоимущим:

выписки о доходах (пособиях) гражданина и членов его семьи из налогового органа, органа социальной защиты, территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации;

выписку о наличии в собственности гражданина и членов его семьи транспортных средств из органов, осуществляющих регистрацию транспортных средств.


	5 рабочих дней, в т.ч.:

1 рабочий день — направление запроса; 4 рабочих дней — ответ на запрос
	Специалист  администрации , сотрудник МФЦ
	средства почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ)
	нет

	4.
	принятие постановления о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и уведомление заявителя о принятом решении.


	Специалист администрации  направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю уведомление о принятом решении.
	10 рабочих дней
	Специалист  администрации , сотрудник МФЦ
	средства почтовой, факсимильной связи, электронной почты
	Приложение № 3 к 
технологической схеме.


Раздел № 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	Официальный сайт Администрации Новокриушанского сельского поселения  Калачеевского муниципального района 

Единый портал государственных услуг 

Региональный портал электронных услуг Воронежской  области


	нет
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги 
	-
	нет
	Единый портал государственных услуг 

при наличии тех возможности

Региональный портал электронных услуг Воронежской  области

при наличии тех возможности

Федеральная государственная информационная система для обеспечения досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных ими, их должностными лицами или государственными (муниципальными) служащими при предоставлении государственных и муниципальных  услуг  




        Приложение №1 

          к технологической схеме 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе ___________ муниципального района

______________________________

от ____________________________

______________________________

«____»_____________________г.р.

зарегистрированного(ой) по адресу:

_______________________________

тел.____________________________

Заявление

Прошу  Вас  рассмотреть  мою  просьбу  о  признании меня (моей семьи)  малоимущим(ей)  и  принятии  меня  (моей  семьи) на учет в качестве  нуждающегося(ейся) в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

    О себе сообщаю, что я работаю (не работаю) ___________________

                                                                     (место работы, должность)

________________________________________________________________

    Семья  моя  состоит  из  ________  человек, из них (указать по родству ФИО полностью, год рождения): ____________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_____________________г.            Личная подпись _______________»

__________________________

                                                       Приложение № 2

к технологической схеме                                                                                                                       

                                                          ОБРАЗЕЦ СОГЛАСИЯ

Главе _______________

муниципального района

_______________________________

_______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

«______»_________ 19____ г.р.

паспорт серии _____ №___________

выданный «___»________________ г.

________________________________

________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:

________________________________

________________________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных


Я, ___________________________________________________________






(фамилия, имя, отчество)

даю согласие Администрации ________________________________, расположенной по адресу: _______________ ____________________,  в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года                 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных в целях получения муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» со сведениями, представленными мной в Администрацию _________ муниципального района.


Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.






__________________ ______________________








    (фамилия, инициалы)







«________»_____________________20_____г.

Примечание:  согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц 

                         подписывают их законные представители

Приложение № 3

к технологической схеме  

Уведомление

На Ваше заявление от «___»________ 201__ сообщаем, что в соответствии с постановлением Администрации ________ муниципального района от «_____»________201___ № _____ Вы приняты на учет в качестве нуждающегося(ейся) в жилом помещении.

Данное решение органа местного самоуправления может быть обжаловано в судебном порядке в установленные законом сроки.

Приложение: на____ в ____экз.

Должностное лицо (наименование должности, подпись, расшифровка)

Уведомление

На Ваше заявление от «___»________ 201___ сообщаем, что в соответствии с постановлением Администрации ____________ муниципального района от «_____»________201___ № _____ Вам отказано в принятии на учет в качестве нуждающегося(ейся) в жилом помещении.

Данное решение органа местного самоуправления может быть обжаловано в судебном порядке в установленные законом сроки.

Приложение: на____ в ____экз.

Должностное лицо (наименование должности, подпись, расшифровка)

______________________

Приложение № 1

к технологической схеме

вок1   

Форма заявления

Главе _сельского поселения 
_____________________________________
(Ф.И.О.)
_____________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
проживающего по адресу
город (село) ________________________
ул. _________________________________
дом N ______ корпус ______ кв. ______
паспорт серия _______ N _____________
кем выдан ___________________________
дата выдачи паспорта ________________
контактный телефон __________________



Заявление
о выдаче решения о создании семейного (родового) захоронения



Прошу Вас выдать решение о создании семейного (родового) захоронения
на ________________ кладбище городского округа город Воронеж
размером ___________________ в квартале N __________, на месте создаваемого
семейного (родового) захоронения в настоящее время захоронен 
____________________________________________________________________________________________________________________________________
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006
N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на сбор, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством
РФ) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною
бессрочно.



Приложение: на _________ листах.

"__" __________ 20__ г. ________
(подпись заявителя)





