РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОКРИУШАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЛАЧЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от «10»  октября  2017 г. № 60
с. Новая Криуша
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков»

На основании распоряжения Правительства Воронежской области от 30 июня 2010 года № 400-р, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг администрации Новокриушанского сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области в филиале АУ «МФЦ» 

1.
Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков» согласно приложению.

2.
Опубликовать технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков» на официальном сайте администрации Новокриушанского сельского поселения Калачеевского муниципального района в сети Интернет в разделе «Муниципальные услуги».

3.
Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Новокриушанского сельского поселения

Калачеевского муниципального района

Воронежской области 






Н.М.Барафанова
Приложение 

к распоряжению администрации Новокриушанскогосельского поселения 
  от10.10.2017 г. № 60
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ НА УЧЁТ ГРАЖДАН, ПРЕТЕНДУЮЩИХ НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Новокриушанского сельского поселения Калачеевского муниципального района воронежской области
МФЦ – в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010001068980

	3
	Полное наименование услуги
	Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Новокриушанского сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области от 08.07.2016 г. № 77 «Об утверждении административного регламента администрации Новокриушанского сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Телефонный опрос 

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Портал госуслуг

	
	
	Личное обращение


Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявлений по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявлений по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличные платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основание для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков

	35 дней
	35 дней
	 заявление не соответствует установленной форме, -не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.


	- представлен неполный комплект документов, указанных в части 2.6.1 регламента;
- сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям действующего законодательства, 

- представлены документы с недостоверными или неполными сведениями.


	нет
	нет
	нет
	-
	-
	орган,

МФЦ,

электронно,
почтовая

связь
	орган, МФЦ,

электронно, почтовая

связь


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от отмены заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков

	1
	Граждане РФ, являющиеся родителями (одинокими родителями), на содержании которых находятся постоянно зарегистрированные по месту жительства совместно с ними трое и более несовершеннолетних их детей и (или) детей его (ее) супруга (супруги), включая детей старше 18 лет, получающих образование в очной форме в образовательных организациях, до окончания обучения, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста, и (или) являющиеся опекунами (попечителями), на содержании которых находятся трое и более несовершеннолетних детей
	Документ, удостоверяющий личность
	нет
	нет
	Законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя
	Документы,

подтверждающие

право подачи

заявления от имени

заявителя, должны

содержать подписи

должностного лица,

подготовившего

документ, дату

составления

документа, печать

организации,

выдавшей

документ, а также

сведения,

подтверждающие

наличие права

представителя

заявителя на

подачу заявления

от имени заявителя


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получение подуслуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнение документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков

	1
	Заявление
	Заявление
	1экз
	нет
	Составляется в письменной

форме от имени заявителя.
	Да (приложение)
	нет

	2
	Документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя
	документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя
	1 экз. + 1 копия
	нет
	Заявитель вправе представить

документы как в подлинниках,

так и в копиях, заверенных в

установленном порядке
	нет
	нет

	3
	Документы удостоверяющие личность 
	паспорт гражданина РФ 
	 подлинник,
  копия
	нет
	-
	нет
	нет

	4
	свидетельства о рождении детей (акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя) 
	свидетельства о рождении детей (акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя)
	 подлинник

  копия
	нет
	-
	нет
	нет

	5
	Справка о составе семьи
	Справка о составе семьи
	1 экз.
	нет
	-
	нет
	нет

	6
	Справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме
	Справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме
	1 экз.
	нет
	-
	нет
	нет

	7
	Документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества родителей (одинокого родителя), опекуна (попечителя)
	Документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества родителей (одинокого родителя), опекуна (попечителя)
	 подлинник

  копия
	нет
	-
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав запрашиваемых сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков

	нет
	документы, подтверждающий (подтверждающие) наличие (отсутствие) у заявителя права собственности на земельный участок (земельные участки)
	документы, подтверждающий (подтверждающие) наличие (отсутствие) у заявителя права собственности на земельный участок (земельные участки)
	Администрация Новокриушанского сельского поселения
	Филиал АУ «МФЦ» г.Калач
	нет
	5 дней
	нет
	нет


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документы/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требование к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков

	1
	Копия постановления администрации о включении заявителя в Реестр
	нет
	положительный
	нет
	нет
	орган, МФЦ

	нет
	нет

	2
	Копия решения об отказе включить заявителя в Реестр, оформленная в виде письма
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	орган, МФЦ

	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8

	Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков

	1
	Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	- установка предмета обращения, личности заявителя, проверка документа, удостоверяющий личность заявителя;

- проверка полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени;

- проверка соответствия заявления установленным требованиям;

- проверка соответствия представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрация заявления с прилагаемым комплектом документов;

- выдача расписки в получении документов по установленной форме с указанием перечня документов и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам
При направлении заявления и документов в форме электронного документа, получение документов подтверждается администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема
	1 дн..
	Администрация Новокриушанского сельского поселения,

филиал АУ «МФЦ»

 в г. Калач
	документационное

обеспечение (в том

числе предоставление

заявителем

необходимых

документов);
	нет

	2
	Рассмотрение представленных документов
	   Проводится проверка заявления и прилагаемых документов на соответствие установленным требованиям.

   В случае отсутствия направляет межведомственный запрос в  филиал АУ «МФЦ» для получения документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) наличие (отсутствие) у заявителя права собственности на земельный участок (земельные участки).

   Результатом административной процедуры является установление предмета наличия или отсутствия оснований:
   - представлен неполный комплект документов,
- сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям действующего законодательства, 

- представлены документы с недостоверными или неполными сведениями.
	25 дн.
	Администрация Новокриушанского сельского поселения
	документационное

обеспечение
	нет

	3
	Подготовка проекта постановления администрации о включении заявителя в Реестр или подготовка решения об отказе включить заявителя в Реестр
	    В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 регламента, принимается решение о подготовке проекта постановления администрации о включении заявителя в Реестр, в случае наличия оснований - решение об отказе включить заявителя в Реестр.

   В течение одного рабочего дня готовится проект постановления администрации о включении заявителя в Реестр, подписывается главой поселения, либо проект решения об отказе включить заявителя в Реестр.
	4 дн.
	Администрация Новокриушанского сельского поселения
	Автоматизированное рабочее место
	нет

	4
	Направление заявителю копии постановления администрации о включении заявителя в Реестр либо копии решения об отказе включить заявителя в Реестр, оформленная в виде письма.
	Копия постановление администрации о включении заявителя в Реестр или копия решения об отказе включить заявителя в Реестр, оформленная в виде письма, направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления.
	5 дн.
	Администрация Новокриушанског осельского поселения, филиал АУ «МФЦ»

 в г. Калач
	-
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
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	Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков

	1.Единый портал

государственных

и муниципальных

услуг (функций).

2.Портал

Государственных и

муниципальных услуг

Воронежской области
3. Официальный сайт администрации
	по телефону
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предоставляющего услугу
	-
	-
	-
	1.Единый портал

государственных
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услуг (функций).
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Государственных и

муниципальных услуг

Воронежской области



Приложение к разделу 4
	
	Форма заявления

В администрацию Новокриушанского
сельского поселения 

______________________________________

(Ф.И.О.)

Для физических лиц:

______________________________________

 (Ф.И.О. заявителя)

_____________________________________________________

(если ранее имели другие фамилию, имя отчество, 

_____________________________________________________

укажите их, когда меняли)

______________________________________

(паспортные данные)

______________________________________

(по доверенности в интересах)

______________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о включении в реестр многодетных граждан, имеющих право

на бесплатное предоставление  земельных участков в собственность
Прошу Вас включить меня в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для целей ________________________________________________________________________________ 
(индивидуального жилищного строительства, ведения садоводства, огородничества, личного подсобного хозяйства).

К заявлению прилагаю следующие документы:

- копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на территории Новокриушанского сельского поселения, при предъявлении оригинала;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

 - копии свидетельств о рождении детей (акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя) при предъявлении оригинала;
- справка о составе семьи;

- справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме;

- копии документов, подтверждающих перемену фамилии, имени, отчества родителей (одинокого родителя), опекуна (попечителя) при предъявлении оригиналов.

   "___" ____________ 20___ г.        ____________________ _____________ 

                                                                  (Ф.И.О. заявителя)    (подпись)

                 М.П.»

